访客预约系统操作指引
一、微信搜索并关注「北京理工大学长三角研究院」官方公众号，在底部菜单栏依次点击“院区服务—访客预约”，进入预约入口，首次使用请绑定“访客身份”。
[image: 13c6f8901fbe6d02bda6a9ffd3064fb0]       [image: 1a36fb2a4772042a2b5904e3c71821cd]



2、 绑定成功后，先进入“我的”页面点击编辑资料完善个人基础信息。注：部分手机机型可能需要上划屏幕才能看见“编辑资料”选项；如您预约的目的是入校参观，则不用公开所在单位信息。
[image: e896803dbad0ccd9aa741704ecebbf2d]     [image: c4aa41d94f9873dfb699df60f8138f49]



3、 回到首页，点击“立即预约”并按提示完成相关信息填写，完成预约操作。根据到访事由选择业务沟通或入校参观，按提示完整填写相关信息。
温馨提示：选择业务沟通的访客，请提前与对接人员确认到访时间，避免预约审批被驳回。
[image: e896803dbad0ccd9aa741704ecebbf2d]      [image: af9f7015ac435203fe4b815651210a93]
四、预约审批通过后，系统将发送短信通知，并自动生成访客通行二维码（按您预约的时间生成，不可提前入院）。已登记车牌可直接驱车入院；步行访客可在大门口人行闸机扫码核验通行。
[image: 0162366e3097f752f830b851a90a385f]     [image: 9632c5ce2dcbde893a18e24fd41fb9ff]
[bookmark: _GoBack]请严格按照预约时段到访入院，请勿提前入院；若超出预约停留时间仍未离院，系统将自动发送提醒短信，请自觉配合院区管理规定。
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